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ANNO 2008
FORMULARIO DI RICHIESTA

( Corsi autonomamente finanziati)

DENOMINAZIONE DEL CORSO :
“OPERATORE TERMINALISTA DI COMPUTER?” - Codice Istat Professioni 4.1.1.2

SOGGETTO PROPONENTE: IPSIAM “A. VESPUCCI” — MOLFETTA

CODICE SEDE OPERATIVA : 358/A (D.G.R. 2023 DEL 29/12/04)

CODICE FISCALE : 80021490729

PARTITA IVA: [T
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CARATTERISTICHE GENERALI DEL CORSO

SETTORE DI INTERVENTO XIV

TIPOLOGIA QIA

CARATTERISTICHE PARTICOLARI

DURATA ORE 600

PARTECIPANTI

- numero 25

- titolo di studio Scuola dell’'obbligo

Eventuali specificita

SEDI DI SVOLGIMENTO
1)MOLFETTA - IPSIAM “A. VESPUCCI “ Via Giovinazzo Loc.ta I° Cala.

2)

3)

4)
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MODALITA" ORGANIZZATIVE DEL CORSO
Mattino Pomeriggio

Svolgimento del corso X
Durata giornaliera n. ore 6
Mensa n. allievi
Convittualita n. allievi
Integrazione degli allievi disabili nel corso (max 2) n. allievi

Tutor n. ore
Docenza in compresenza n. ore

Equipe socio — psico - pedagogica n. ore
Operatore per 'integrazione dei disabili n. ore

TASSE E ONERI A CARICO DEGLI ALLIEVI

CONTRIBUTO ISCRIZIONE

CONTRIBUTO FREQUENZA

CONTRIBUTO RILASCIO ATTESTATI

€
€.
CONTRIBUTO ESAMI €.
€
€.

TOTALE

Casi in cui si da luogo alla restituzione delle tasse agli allievi per intero o parzialmente:

- Per revoca contatto entro 7 giorni dalla stipula;
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INDICAZIONI DELLE PRINCIPALI ATTIVITA’ DELL'ENTE PROPONENTE

L’'IPSIAM “A. Vespucci” di Molfetta € un istituto professionale di stato per I'Industria
I'artigianato e le attivita marinare fin dal 1964 . Dal 12/04/2000 e centro di formazione per il
conseguimento della ECDL con identificativo AICA - DIDASCA D83.

Dal 2004 € ente di formazione accreditato presso la Regione Puglia per le macrotipologie
di “Formazione superiore”, “Formazione nell’area dello svantaggio” e “ Formazione

continua“ con identificativo 358A .

Nel corso degli anni ha maturato varie esperienze nella gestione di corsi di formazione
liberi e anche finanziati dal F.S.E. e altri organi istituzionali ( Ministero dell'Industria,
Regione, Osservatorio Nazionale per la Pesca ecc. ) inserendosi con professionalita nel

settore della formazione professionale.

DESCRIZIONE DELL’ ESPERIENZE DELL'ENTE DI RIFERIMENTO ALL’ATTIVITA'
PROPOSTA

L’'IPSIAM “A. VESPUCCI” di Molfetta svolge regolarmente da anni corsi di formazione

legati all'informatica.

In particolare I'lPSIAM “A. VESPUCCI” ha sviluppato diversi corsi patrocinati dal Ministero
della Pubblica Istruzione auto finanziati, finalizzati all'acquisizione della Patente Europea

del Computer (E.C.D.L.) presso la medesima sede.

Negli ultimi tre anni I'lstituto ha realizzato tre corsi di “OPERATORE TERMINALISTA DI
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COMPUTER” - Codice Istat Professioni 4.1.1.2 , i primi due autorizzati con D.D..
Regionale n. 627/05, ed il terzo con D.D. n. 43/07. Questo ultimo é stato in seguito

approvato con delibera della Giunta Provinciale n. 208 del 30/11/07

DESCRIZIONE DELLA FIGURA PROFESSIONALE DA FORMARE

L'operatore terminalista di computer & in grado di intervenire nelle attivita di ufficio
tradizionali: elaborazione testi, predisposizione di fogli elettronici, archiviazione, ricerca
informazioni...E’ dunque una figura professionale che conosce sufficientemente i sistemi
operativi pit comuni e in modo completo i vari pacchetti applicativi piu utilizzati per la
gestione del lavoro d'ufficio, oltre a possedere conoscenze basilari di informatica e dei vari
elementi che costituiscono una postazione di lavoro composta dal personal computer e dai
suoi diversi componenti. E' inoltre competente nell'uso degli strumenti di comunicazione
legati a internet (e-mail, videoconferenze), nella ricerca di informazioni sul web e nella
realizzazione di semplici pagine per internet. Puo svolgere la sua attivita presso le

amministrazioni pubbliche e private negli studi professionali o in attivita autonome.

MOTIVAZIONI E FINALITA' DEL PROGETTO IN RELAZIONE
Al BISOGNI FORMATIVI DEL TERRITORIO DI RIFERIMENTO

La conoscenza dell'informatica € ormai obbligatoria per chi voglia immettersi nel mondo del
lavoro indipendentemente dal luogo in cui va ad operare e dunque il progetto formativo
mira a far acquisire le competenze professionali di base trasversali e tecnico professionali

nel rispetto delle norme, procedure, tecnologie correlate.

CRITERI E MODALITA DI PUBBLICIZZAZIONE DEL PROGETTO

La pubblicizzazione del progetto sara attuata sulla massima trasparenza e chiarezza per
una forte motivazione degli eventuali beneficiari. L'ente gestore adottera svariati canali

pubblicitari quali: manifesti, locandine e avvisi pubblicitari radio.
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CRITERI E MODALITA DI SELEZIONE DEGLI ALLIEVI

Verra svolta una selezione nella base dei requisiti richiesti che mettono in luce motivazioni

e caratteristiche indispensabili allo svolgimento della professione in oggetto.

STRUTTURA DEL CORSO

(numero moduli)

ORE | ORE | ORE | ORE
N. DENOMINAZIONE MODULI R PT. ST, TOT
1 |ACCOGLIENZA 6 6
, | CONCETTI DI BASE DELLA TECNOLOGIA 5 | 1s 20
DELLINFORMAZIONE
3 |CULTURA E SICUREZZA SUI LUOGHI DEL LAVORO 44 44
4 |INGLESE TECNICO INFORMATICO 30 30
| PRINCIPALI PACCHETTI SOFTWARE PER
5 |’ AUTOMAZIONE DELL'UFFICIO 100 | 270 360
6 |STAGE 120 | 120

TOTALE ORE| 195 | 285 | 120 | 600

¢(1) TR - teoria
¢(2) PT - pratica
¢(3} ST - stage
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